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権限グループの登録 

BizMagic に登録する情報に対しての、［登録］［更新］［削除］等の権限についてグループ設定を行います。 

登録手順 

1. 左メニュー［システム設定］－［社員 / 権限 / 日報］－［権限グループ］をクリックします。 

 

2. ［新規］ をクリックします。 

3. ［権限グループ名］［コメント］を入力、［対象操作］［対象社員］を選択し［登録］をクリックします。 

 

各項目の詳細は下記の通りです。 

項目名 サイズ 内容 

権限グループ名 (必須)  最大 40 バイト 登録する［権限グループ名］を入力します。（例：「部長」、「営業事務メンバー」など） 

コメント 最大 2000 バイト 登録する［権限グループ名］にコメントを入力できます。 

対象操作 － 
［選択］ をクリックし、登録する権限グループに付与する［操作］を選択します。 

選択が完了したら ［確定］ をクリックします 

対象社員 － 
［選択］をクリックし、登録する権限グループの［対象社員］を選択して［確定］ を

クリックします。 
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登録例 

 

■NOTE 

ご利用用途に合わせてご設定ください。運用開始後に変更をする場合は、運用への影響がない様ご注意ください。 
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機能別権限設定 

BizMagic に登録する情報に対しての［登録］［更新］［削除］等の［権限設定］を社員ごとに行うことができます。 

設定手順 

1. ［左メニュー［システム設定］－［社員 / 権限 / 日報］－［機能別権限設定］をクリックします。 

 

2. 設定を行う［操作名］をクリック 

 

3. 各項目を設定し［設定］をクリック 
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各項目の詳細は下記の通りです。 

項目名 内容 

対象 設定するメニューの［操作名］が表示されます。 

無条件に許可するユーザー 対象操作を無条件に許可される［社員］を選択します。［社員情報］－［特別権限］と連動しています。 

無条件に許可する権限グループ 
［権限グループ］で設定した［無条件に許可されるループ］がある場合に表示されます。グループを

選択する事も出来ます。 

全社管理者 

対象操作を［全社管理者権限］社員に設定します。 

許可する 対象操作が許可されます。 

支店が合致した場合

に許可 

 

 

所属する［支店］が合致するデータに対して、対象の操作が許可されます。 

［自社担当者の場合は許可］ にチェックを入れた場合、［自社担当者］に

設定されているデータであれば、所属［支店］が合致しなくても対象の操作

が許可されます。 

［登録者の場合は許可］ にチェックを入れた場合、データの登録者の場合

は 

支店］が合致しなくても対象の操作が許可されます。 

右の条件の場合に許可 

［自社担当者の場合は許可］ にチェックを入れた場合、［自社担当者］に

設定されているデータであれば、所属［支店］が合致しなくても対象の操作

が許可されます。 

［登録者の場合は許可］ にチェックを入れた場合、データの登録者の場合

は 

支店］が合致しなくても対象の操作が許可されます。 

許可しない 対象の操作が許可されません。 

支店管理者 対象操作を［支店管理者権限］社員に設定します。各項目については［全社管理者］と同様です。 

部署管理者 対象操作を［部署管理者権限］社員に設定します。各項目については［全社管理者］と同様です。 

一般 対象操作を［一般権限］社員に設定します。各項目については［全社管理者］と同様です。 

派遣 対象操作を［派遣権限］社員に設定します。各項目については［全社管理者］と同様です。 

ゲスト 対象操作を［ゲスト］社員に設定します。項目よって［許可しない］に固定となります。 

■NOTE 

設定詳細につきましては ［オンラインヘルプ］－［資料］－［権限設定マニュアル］を参照ください。 

 

  

http://www.caien.co.jp/pform/bizdoc/4.0.1r/dat05.pdf
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利用例 

［全社管理者］権限社員の場合 

［機能別特別権限］画面 

 

［顧客－一覧］画面 

 
 

  すべての［顧客情報］を一覧表示することが

できます。 
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［支店管理者］権限社員の場合 

［機能別特別権限］画面 

 

［顧客－一覧］画面 

 
 

 
下記の［顧客］が一覧表示されます 

 ［顧客-所属］の［支店］がログイン社員と同一 

 ログイン社員が［自社担当者］として登録されている 

 ログイン社員が［登録者］に設定されている 
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［部署管理者］権限社員の場合 

［機能別特別権限］画面 

 

［顧客－一覧］画面 

 
 

 
下記の［顧客］が一覧表示されます 

 ［顧客-所属］の［部署］がログイン社員と同一 

 ログイン社員が［自社担当者］として登録されている 

 ログイン社員が［登録者］に設定されている 
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［一般］権限社員の場合 

［機能別特別権限］画面 

 

［顧客－一覧］画面 

 
 

 

  

［自社担当者］として登録されている［顧客情報］ 

・［登録者］に設定されている［顧客情報］ 

が表示されます。 
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［派遣］［ゲスト］権限社員の場合 

［機能別特別権限］画面 

 

［顧客－一覧］画面 

 
 

 

 
［許可しない］設定のため表示されません。 


